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Abstract: The article is designed to draw attention to the consequences
of which we may be exposed as a result of withdrawing from the valua-
tion of electronic documentation or inability to carry out the selection. The
problem of valuation of the electronic documentation in the era of modern
society based on knowledge is a very difficult and extremely important is-
sue. Actually, archivists have always been forced to select the most valuable
archives that were to remain available to historians as a source of informa-
tion about past years. The archivist should anticipate what information will
be needed to historians after 50, 100 or even 500 years. Some archival theo-
rists suggest that it is essentially an unimaginably complex task. Maybe even
simply impossible. On the other hand, the question seems to be, do we re-
ally have to store everything, because the computer systems allow us to do
s0? How did the computer and information systems influence a new type of
historical sources? Creating documents using a computer affects the basic
functions of archives, that is: collection, development and sharing. It should
be remembered that today we select the documentation due to the exist-
ing subject file index, which divide the documentation into archival materi-
als and non-archival documentation. When the problem of durability of the
digital recording will be resolved, the era of ease of keeping unimaginably
great information will come.
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Mpo6nema oLeHKN 3NeKTPOHHOI JOKYMEHTaLUm
KaK UCTOPUYECKNX NCTOYHUKOB ANA GyayLmnx
uccneposatenei ncropumn XXI Beka

Pesiome: (TaTba UMEET Lieflb MPUBEYL BHIMaHME K MOCeACTBUAM OTKa3a
OT OLEHK/ 3NEKTPOHHOM JOKYMEHTALIMM A HEBO3MOXHOCTU NPOBEAEHNA
otbopa. [1pobnema oUeHKM INEKTPOHHOW JOKYMEHTALMN B COBPEMEHHYIO
3noxy (0OLeCTBa OCHOBAHHOMO Ha 3HaHWAX) ABAAETCA OUEHb CAOKHOM W
4Ype3BbIYaNHO BaxHOM Npobnemont. DaKTUUECKM, apXMBICTbI BCErfa Obinn
BbIHY[eHbl BbIOMPaTh Hanbonee LieHHble apXVBHbIE JOKYMEHTbI, KOTOPblE
[LOMHbl ObINM OCTaBATbCA HAaBCEria AOCTYMHbIMY 1A MCTOPUKOB KaK MCTOU-
HVIK MH OPMALIMK O NPOLLALIX rofax. CerofHa HeKOTopble UCTOPUKM U ap-
XVBUCTbI YOEX/EHbI, YTO Hafl0 HaM XPaHWTb BCIO OKYMEHTALMIO, MOCKONbKY
KOMMbIOTEPHbIE CHCTEMbI NO3BONAIOT Ha 3T0. CliedlyeT NOMHMTb, UTO CeroaHA
Mbl BHIOVDAEM [IOKYMEHTALIMIO Ha OCHOBE HOMEHKNATYp feN, KOTopble fe-
NAT [OKYMEHTALMIO HA apXVIBHbIE MaTepuanbl W JOKYMEHTaLUMIO HeapXuBs-
Hyto. Korga npobnema JONroBeuHOCTV UMGPOBOI 3anucy GyaeT pelleHa,
HACTYNWT 3M0Xa NerkocTy CoXpaHeHs HeBOObPa3MMO BOMbLIMX PecypCcoB
VHOOPMALIN.

KnioueBble cnoBa: 3neKTPOHHaA AOKyMEHTALMA, UCTOPUYECKII MCTOYHNK,
CY[l, oTOOp [OKYMEHTaLMY, OLEHKA [OKYMEHTaLMM, 6PaKoBKa [AOKyMEHTa-
LInn, apXuB.

Problem wartosciowa dokumentacji elektronicznej jest zagadnieniem
trudnym, a zarazem nieslychanie waznym'. Wtasciwie od zawsze ar-
chiwisci dokonywali selekcji najbardziej wartosciowych archiwaliéw,
ktére mialy by¢ przechowywane wieczyscie i miaty by¢ dostepne dla
historykow jako Zrédlo informacji o minionych latach. Dzi$ czes¢ hi-
storykéw, a takze archiwistéw, zastanawia sig, czy nie powinno sie
zachowywac¢ calo$ci dokumentacji, skoro pozwalaja na to systemy
komputerowe. To usuwaloby potrzebe selekcji, jednak nie rozwigza-
foby probleméw przysztych badaczy. Najwazniejszy z nich zwiazany
jest z tym, ze archiwista powinien przewidywac, jakie potrzeby infor-
macyjne beda mieli historycy za 50, 100 czy nawet 500 lat. Teoretycy
archiwistyki wskazuja, ze jest to zadanie bardzo zlozone®. Zasadne wy-

' Artykut zostat wygtoszony w formie referatu na XIV Miedzynarodowej Konferencji Archiwéw
Panstw Europy Srodkowo-Wschodniej pt.,Gromadzenie archiwaliéw w cyfrowym $wiecie XXI
wieku’, ktéra odbyta sie w Warszawie w dniach 23-24 maja 2014 roku.

2 Zob. m.in. H. Altman, Zagadnienie selekcji akt w archiwistyce wspétczesnej, ,Archeion’, t. 29,
1958, s. 113-130; Z. Chmielewski, Archiwistyka wobec problemu masowosci akt wspétczesnych,
LJArcheion’, t. 100, 1999, s. 51-69; R. Degen, Gars¢ uwag na temat selekcji w Polsce, [w:] Toruriskie
konfrontacje archiwalne, W. Chorazyczewski, A. Rosa (red.), t.1, Torun 2009, 5. 133-143; idem, Urzed-
nicy, selekcja i brakowanie dokumentacji w Polsce w XX wieku, [w:] Dzieje biurokracji na ziemiach
polskich, A. Gérak, K. Latawiec, D. Magier (red.), t. 3, Lublin-Siedlce 2009, s. 545-555; idem, Selek-
¢ja archiwalna w polskiej literaturze archiwistycznej, ,Archiwista Polski’, 2011, nr 1, s. 31-44; idem,
Selekcja archiwalna jako konstruowanie zbioru Zrodet historycznych w Polsce, ,Archiwista Polski",
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daje si¢ postawienie pytania, czy powinni$my przechowywac wszyst-
ko, skoro pozwalaja na to systemy informatyczne. Nalezy zauwazy¢,
ze przechowywanie zawartos$ci elektronicznej jest kosztowne, czasa-
mi duzo bardziej niz dokumentacji tradycyjne;j.

Artykul ma za zadanie zwrécenie uwagi na konsekwencje, na jakie
mozemy by¢ narazeni wskutek odstapienia od wartosciowania doku-
mentacji elektronicznej czy tez nieumiejetnego przeprowadzania se-
lekcji. Jak komputer i systemy informatyczne wplynely na nowy typ
zrodet historycznych? Chodzi o przyszlych badaczy, ktérzy w poszu-
kiwaniu zZrédel historycznych beda zaglada¢ do akt wytworzonych
przez dzisiejsze urzedy, firmy czy innego rodzaju instytucje. Przyszli
historycy, ale oczywiscie nie tylko, beda z nich korzysta¢ wtedy, gdy
w zasadzie utraca one juz swa aktualno$¢ dla innych uzytkownikow.
Archiwisci juz dzi$ zastanawiaja sie, jak tworzenie dokumentéw przy
uzyciu komputera wplynie na przyszle gromadzenie, przechowywa-
nie, opracowywanie i udostepnianie materiatéw w murach archiwéw
panstwowych, a wiec w placowkach przeznaczonych do wieczystego
chronienia tej czesci spuscizny dokumentowej, ktéra zostata uznana
za skladowa narodowego dziedzictwa kulturowego®.

Rozwdj technologii informatycznej rozbudzil nadzieje wszystkich,
ktérzy maja do czynienia z tworzeniem, obrébka czy tez magazyno-
waniem informacji, a zarazem ich warto$ciowaniem. Stoimy wobec
wizji zaawansowanego spoleczenistwa wiedzy, gdzie w dowolnym cza-
sie i miejscu mozliwy bedzie natychmiastowy dostep do wszelkiego
rodzaju danych, niezaleznie od miejsca ich magazynowania — czy to
bedzie biblioteka w Waszyngtonie, czy archiwum w Londynie albo
w Lublinie.

Nalezy sie zastanowi¢, jaki wplyw maja systemy informatyczne na
zmiane praktyki kancelaryjnej w zakresie warto$ciowania dokumen-
tacji. Warto pamietac, ze komputer sam w sobie jest tylko maszyna do
przetwarzania informacji. Mozna by zada¢ pytanie, czy Zrédtem histo-

2011, nr2, 5. 11-17; W. Kwiatkowska, Co moggq, a co powinni wiedzie¢ o naszych czasach przyszte po-
kolenia: kulturowe aspekty selekcji dokumentacji, ,Archeion’, t. 112, 2011, 5. 191-204; A. Opara-Rak,
Naukowe kryteria oceny akt a selekcja archiwalna dokumentacji medycznej, ,Archiwista Polski’,
2015, nr 1, S. 35-55; H. Robotka, Zasady i metody selekcji dokumentacji tradycyjnej i elektronicznej
a potrzeby badan obecnych i przysztych, www.jazon.hist.uj.edu.pl [16.11.2017].

3 Zob. www.naukawpolsce.pap.pl/aktualnosci/news,412740,nadchodzi-przelom-polski-sposob-
-na-ultraszybki-zapis-informacji.html [16.11.2017].
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rycznym stana sie nie tylko dokumenty elektroniczne, ale takze kon-
tekst, w ktérym one powstaly, krazyly i byly magazynowane. Chodzi
gléwnie o programy do elektronicznego obiegu dokumentacji, progra-
my typu Workflow*, ktére panuja nad ogromnymi masami informacji°.

W tym miejscu poszerza si¢ definicja Zrédta historycznego, ktéra
zawsze zalezala od technologicznych mozliwosci zapisu informacji.
Historycy dziejéw starszych niz 5 tysiacleci nie posiadaja Zrédet pisa-
nych. Badacze wczesnego $redniowiecza europejskiego nie dysponuja
dokumentami papierowymi. Przy dzisiejszych mozliwosciach tech-
nologii informacyjno-komunikacyjnych zrédtem historycznym moze
stac sie zar6wno nagranie z kamery przemyslowej, zapisy logowania
telefonu komoérkowego do sieci, systemy Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja, jak i dane o czestotliwosci i rodzaju pytan zadawanych
wyszukiwarce Google w danym regionie, kraju czy na calym $wiecie.
Musimy pamietacd, ze w Internecie nic nie ginie, nawet jesli wykasu-
jemy nasz wpis, nie jesteSmy pewni, czy kto$ nie zrobil print screena
lub nie dokonal zapisu w inny sposéb, bez wiedzy autora.

Jesli chodzi o klasyczna definicje Zrédla historycznego, najpros-
ciej przywolac objasnienie Jézefa Szymarnskiego z podrecznika Nawuki
pomocnicze historii: ,Zrédto historyczne jest faktem historycznym,
ktorego istota jest zawarty w nim komunikat. Aby komunikat mogt
zaistnie¢, musi by¢ nadawca i odbiorca, zachodzi¢ musi miedzy nimi
porozumienie psychiczne, zas sam komunikat musi by¢ skonkretyzo-
wany przy pomocy odpowiedniego kodu (przede wszystkim chodzi
tu o kod jezykowy, ale nie tylko). Proces nadawania i odbierania tego
komunikatu dokonuje si¢ w okreslonym kontekscie historycznym, kté-
ry upraszczajac zagadnienie jest po prostu procesem historycznym”.

Nastepna kwestia, jaka nalezy w tym miejscu poruszy¢, dotyczy se-
lekcji — jest to wazny termin w polskiej terminologii archiwalnej. Se-
lekcja, a takze warto$ciowanie w archiwistyce to zagadnienia wprost
priorytetowe. W XXI wieku mamy do czynienia z ogromem dokumen-
tacji, jej kopiami etc. Praca w systemach elektronicznych spowodowata,

* Workflow (ang. przeptyw pracy) - pojecie okreélajace sposob przeptywu informacji pomiedzy
obiektami bioracymi udziat w jej przetwarzaniu jest uzywane w odniesieniu do oprogramowa-
nia, zwtaszcza stuzacego wspomaganiu pracy grupowe;j.

5 Zob. www.searchcio.techtarget.com/definition/workflow [20.09.2017].

¢ J.Szymanski, Nauki pomocnicze historii, Warszawa 2006, s. 8.
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ze pojawila sie mozliwos¢ pracy zdalnej, nie musimy miec ,fizycznie”
dokumentu w rece, aby z nim pracowac. Wspolczesnie ogromna jest
réowniez skala wytwarzania dokumentéw przez komputery. W Polskim
Stowniku Archiwalnym znajduja si¢ dwa zwiazane z tym zagadaniem
terminy: ,selekcja materiatéw archiwalnych” i ,selekcja (archiwalna)
tworcoéw zespoléw”. Pierwszy termin oznacza ,dokonywanie wyboru
materialéw archiwalnych o wartosci historycznej w oparciu o prze-
prowadzong ocene warto$ci materialéw archiwalnych danego twoér-
cy zespolu (tworcow zespotow)”. Zas selekcja (archiwalna) twércéw
zespolow to ,,dokonywanie w oparciu o okreslone kryteria wartoscio-
wania, wyboru twércow zespotéw, ktérych materialy archiwalne za-
stuguja na trwate przechowywanie, a ich twércy objeci sa specjalnym
nadzorem archiwdéw panstwowych”. Niestety, przywolana definicja
pochodzi z 1974 roku i na pewno powinna zosta¢ uaktualniona, bo
mamy do czynienia z innym rodzajem dokumentacji. W tym miejscu
warto wspomnie¢ o badaniach os$rodka torunskiego nad zagadnie-
niem selekcji, przede wszystkim za$ dra hab. Roberta Degena, kt6-
ry selekcje definiuje jako dziatanie polegajace na ustaleniu naukowej
warto$ci dokumentacji, prowadzace do wskazania materialéw archi-
walnych®. Zagadnieniem selekcji archiwalnej zajmowat sie takze dr
Marek Konstankiewicz' z Lublina, ktéremu zawdzieczamy szerokie
jej ujecie w aspekcie prawnym.

W polskiej praktyce archiwalnej coraz czesciej mozna spotkac sie
wlasnie juz nie z dokumentem tradycyjnym, papierowym, ale z do-
kumentem elektronicznym. Juz w 1997 roku Hubert Wajs przedstawit
swoja definicje, ktora jest aktualna do dzis: ,Dokument elektroniczny
(electronic record) to dokument, w ktérym informacja zostala zapisa-
na w formie pozwalajacej na jej otrzymanie, odtworzenie, przetwo-
rzenie i przekazanie za pomoca komputera. Sktadaja si¢ nan cztery
zasadnicze elementy:

» zawarto$¢, czyli tre$¢ — logiczna struktura;

7 Polski Stownik Archiwalny, W. Maciejewska (red.), Warszawa 1974, s. 76.

& Ibidem.

°  Zob.m.in.R. Degen, Ksztaftowanie paristwowego zasobu archiwalnego w Polsce w latach 1945-1989,
4Archiwa-Kancelarie-Zbiory’, W. Chorazyczewski, R. Degen, K. Syty (red.), ToruA 2008, s. 13-38.

M. Konstankiewicz, Podstawy prawne archiwalnej selekcji dokumentacji (stan prawny z dnia
315tycznia 2011 r.), [w:] Dokumentacja masowa. Z problematyki ksztattowania zasobu archiwalne-
go, |. Mamczak-Gadkowska, K. Stryjkowski (red.), Poznan, 2012, 5. 117-131.
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= kontekst (metadane), moze on obejmowac dane techniczne opisu-
jace hardware, software (numeracje wersji programoéw, strukture
plikéw, zapisanie daty utworzenia, powigzania z innymi dokumen-
tami) lub tez opis wystepujacych w dokumencie procedur admi-
nistracyjnych;

= kontekst bedzie szczegélnie skomplikowany, gdy dokument zo-
stal utworzony w srodowisku sieciowym — jego fizyczny uktad™.

Nalezy pamieta¢, ze terminologia stosowana w systemach infor-
matycznych jako dokument traktuje kazdy zapis w postaci cyfrowej,
czyli dokument elektroniczny'.

Piszac o wartosciowaniu dokumentacji elektronicznej jako zasobu
zrédet historycznych, warto wspomnie¢ o podpisie elektronicznym,
ktory nie jest powszechny w Polsce. Ustawa o podpisie elektronicz-
nym weszla w zycie w 2001 roku i definiowata go w nastepujacy spo-
sob: ,kazdy plik znaczony jest podpisem elektronicznym, ktéry ma
znamiona dokumentu w §wietle ustawy o podpisie elektronicznym™?.
Sytuacja miata zmieni¢ si¢ wraz z wprowadzeniem rozporzadzania
Unii Europejskiej o identyfikacji elektronicznej i ustugach zaufania
(eIDAS)™, jednak proces ten nastepuje caly czas za wolno. Warto tu
wspomnie¢, ze wiele spraw urzedowych mozna zatatwié przez ePUAP,
ktory jest ogélnopolska platforma teleinformatyczna®.

1. Tradycyjne wartosciowanie dokumentaciji

Tradycyjne czynnosci zbierania archiwaliow zwiazane s3 przede
wszystkim z procedurami, ktére ustalone sa z wlasciwym archiwum
panstwowym. Inne instytucje powstale po transformacji ustrojowej
w 1989 roku same tworza wlasne procedury, ktdre nie sa przewaznie
konsultowane z archiwistami.

" H.Wajs, Problemy archiwalne z dokumentami elektronicznymina przyktadzie doswiadczen Australii,
Ameryki Pétnocnej i Europy, [w:] Archiwa polskie wobec wyzwari XXI wieku. Pamietnik Il Powszech-
nego Zjazdu Archiwistéw Polskich. Torun, 2-4 wrzesnia 1997, D. Natecz (red.), t.1,Radom 1997, . 203-
208.

2 K. Narojczyk, Dokument elektroniczny i jego opis bibliograficzny w publikacjach humanistycznych,
Olsztyn 2005, 5. 13-21.

B Ustawa z dnia 18 wrze$nia 2001 roku o podpisie elektronicznym (Dz.U. nr 130, poz. 1450).

¥ Zob. m.in. www.certum.pl/pl/aktualnosci/uslugi-certyfikacyjne-i-podpis-elektroniczny-po-1-
-lipca-2016r [24.06.2017].

B Zob. www.pz.gov.pl/dt/login/login?ssot=f20xihozwt11dxx2ifg6 [24.06.2017].
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Dokumenty, ktére wytwarzaja jednostki organizacyjne znajdu-
jace sie pod nadzorem archiwalnym, s przekazywane do archiwéw
zakladowych. Dokumentacja niearchiwalna zgodnie z jednolitymi rze-
czowymi wykazami akt po jakims czasie jest brakowana, a materiaty
archiwalne (kat. A) po 25 latach trafiaja do archiwéw panstwowych.
Jesli chodzi o dokumentacje tradycyjna, to coraz cze$ciej mamy prob-
lem z miejscem przechowywania. W dobie wszechobecnej kompute-
ryzacji archiwalia szybciej powinny by¢ przekazywane do archiwéw
panstwowych. Wraz z rozwojem systemoéw Elektronicznego Zarza-
dzania Dokumentacja kwestia ta przestaje by¢ tak problematyczna'.

Coraz cze$ciej mozemy spotkac firmy outsourcingowe, ktére ofe-
ruja przechowywanie dokumentacji powstajacej w toku dziatalnosci
instytucji. Przyktadem moze by¢ tutaj Emiks, ktéry zajmuje si¢ prze-
chowalnictwem w Lublinie’®. Aktualnie w ich archiwum znajduja sie
akta 612 podmiotéw gospodarczych zlikwidowanych badz upadtych,
akta podmiotdw istniejacych, ponad 250 ooo akt osobowych i zwig-
zanej z nimi dokumentacji placowej”. Aktualne staje si¢ pytanie, czy
w dobie zmian wynikajacych ze skrécenia okresu przechowywania do-
kumentacji pracowniczej do 10 lat takie firmy outsourcingowe beda
mialy racje bytu®.

2. Nowe podejscie do zrédet archiwalnych

Archiwisci powinni zadac sobie pytanie, co w archiwaliach XXI wieku
bedzie wazne dla przysztych badaczy. Kto w dobie systemoéw Elektro-
nicznego Zarzadzania Dokumentacja jest nadawcg, a kto wytwdrca do-
kumentéw? Wraz z rozporzadzeniem z 18 stycznia 2011 roku zmienita
sie praktyka kancelaryjna w urzedach. Coraz wiecej instytucji wpro-

% Archiwum Dokumentéw Elektronicznych, ktére przygotowywane jest przez NDAP, bedzie prze-
tomem takze w udostepnianiu materiatéw archiwalnych, www.archiwa.gov.pl/pl/230-archiwum-
-dokumentow-elektronicznych-w-programie-operacyjnym-polska-cyfrowa [24.06.2017].

7" Qutsourcing (skrét z ang. outside-resource-using) — wydzielenie ze struktury organizacyjnej
przedsiebiorstwa niektdrych realizowanych przez nie samodzielnie funkgji i przekazanie ich do
wykonania innym podmiotom, M. Trocki, Outsourcing, Warszawa, 2001, s. 13.

®  Zob. wiecej na: www.emiks.pl [24.06.2017].

¥ Zob. www.emiks.pl/index.php/archiwum/informacje-o-zasobach [24.06.2017].

2 Zob. www.money.pl/gospodarka/wiadomosci/artykul/koniec-z-zus-owskim-absurdem-doku-
menty,203,0,2380747.html [25.10.2017].
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wadza u siebie system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja*
i — co warto podkresli¢ — sie¢ archiwéw panstwowych réwniez prze-
chodzi na ten system zarzadzania dokumentacja. Wraz z wprowadze-
niem rozporzadzenia zmienila si¢ tez rola archiwisty. W urzedzie to
wlasnie on jest koordynatorem czynnosci kancelaryjnych?.

Rozporzadzenie to w sposéb kompleksowy reguluje zarzadzanie
dokumentacja biezaca oraz sprawami zakonczonymi na wszystkich
etapach ich gromadzenia i przechowywania w urzedach administra-
cji samorzadowej oraz w urzedach zespolonej administracji rzadowej
w wojewddztwie. Zmienia tez dotychczasowe podejscie do sposobu
warto$ciowania dokumentacji wytwarzanej w urzedach. Jesli prze-
analizujemy zamieszczone tam jednolite rzeczowe wykazy akt, zoba-
czymy, ze duzo akt powstajacych bedzie miato kategorie A, a ponadto
duza cze$¢ zasobu to kategoria BE z okreslona cyfra. Nalezy dodac,
ze duza czes¢ tych akt bedzie przechowywana wieczyscie po doko-
naniu ekspertyzy archiwalnej. Systemy teleinformatyczne w mysl
tego rozporzadzenia, w ramach ktérych zarzadza si¢ dokumentacja
i sprawami oraz realizuje czynnosci kancelaryjne, daja bowiem sze-
rokie mozliwos$ci wyszukiwania oraz umozliwiaja tworzenie rapor-
téw pod réznym katem i ze wzgledu na rézne potrzeby deklarowane
przez osoby poszukujace informacji. Mozna wiec przeszukiwaé zarow-
no sprawy, jak i pojedyncze dokumenty, co daje wigksze mozliwosci
przysztym badaczom dzisiejszej kancelarii. W $wiecie papierowym
jest to w znacznym stopniu utrudnione. W tym przypadku utatwie-
niem w wyszukiwaniu akt sprawy, poszczegdlnych dokumentéw lub
po prostu informacji jest system tworzenia teczek aktowych lub tez
réznorodnych rejestréw czy ewidencji.

Na pewno pozytywna strong awansu technologicznego instytucji
jest wprowadzenie elektronicznego wptywu. Im pelniejsze i im bliz-
sze ustalonego standardu bedzie opisanie powstajacej dokumentacji
metadanymi, tym tatwiej bedzie nastepnym pokoleniom wyszukiwac
materialy archiwalne.

2 Zob. www.ezd.gov.pl/www/index [24.06.2017].
2 Zob.www.samorzad.infor.pl/temat_dnia/493753 Kim-jest-koordynator-czynnosci-kancelaryjnych.
html [24.06.2017].
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Wprowadzenie zmian i ulepszenie systemu biurokratycznego
(u nas jednak bardzo rozbudowanego) ma na celu ulatwienie pracy
i usprawnienie przeptywu dokumentacji oraz unikniecie nieporzadku
w klasyfikacji nowych spraw, o ktéry w jednostkach organizacyjnych,
postugujacych sie instrukcja kancelaryjna, nie jest trudno. Wszelkie
zmiany dotyczgce instrukeji poczatkowo wprowadzaja chaos, w przy-
sztosci jednak staje si¢ on coraz mniejszy, az w koncu zanika.

W tym miejscu nasuwa sie refleksja: kiedy czytamy dzienniki i prze-
gladamy zawartosc¢ swojej skrzynki e-mailowej, dochodzimy do wnio-
sku, ze kazdego dnia powstaja nowe instytucje, przedsiebiorstwa,
stowarzyszenia, ktorych dzialalno$¢ dotyczy spoteczenstwa lub ja-
kiejs$ jego czesci, a przeciez kazde z nich wytwarza niezliczong ilo$¢
uméw, sprawozdan, broszur, korespondencji, zarzadzen wszelkiego
rodzaju, ktére sa réwniez potencjalnymi archiwaliami. Musimy za-
da¢ sobie pytanie, co z nimi zrobimy? Czy one naprawde sa istotne
dla zbiorowej pamigci? Czy rozpatrzono kwestie ich przechowywa-
nia? Odpowiadajac na powyzsze pytania, mozna z calym przekona-
niem stwierdzi¢, ze archiwisci niejednokrotnie mysla o dokumentacji
tylko z punktu widzenia jednostek organizacyjnych znajdujacych sie
pod nadzorem archiwalnym.

3. Selekcja dokumentacji wspotczesnej

- problemy stare i nowe

Rozbieznos¢ pomiedzy tym, co sie zbiera dla pamieci, a tym, co mozna
zebra¢, nie dotyczy tylko tozsamosci aktotwércédw. Do zmian dochodzi
takze na nastepnym etapie, ktérym jest selekcja dokumentéw prze-
znaczonych do przechowywania, wybranych spomiedzy tych wszyst-
kich, ktére wytworca stworzyl. W celu ustalenia, ktére dokumenty
beda przeznaczone do zarchiwizowania wiecznego, trzeba najpierw
poznac je a priori, tak aby méc je wyrdznié sposréd innych. Powinno
sie mie¢ réwniez koncepcje innych dokumentoéw, takich, ktdre nie re-
prezentuja interesu pamieci. Istotne dla archiwistéw pozostaje staranie
o to, by nie zniszczy¢ materiatéw, ktére moga by¢ wazne. Znajomos¢
dokumentéw wytworzonych, pézniej poddanych czy to archiwizacji,
czy zniszczeniu, ma dwa zrédla: teksty urzedu czy przedsiebiorstwa
oraz doswiadczenie zdobyte przy dokumentach juz zarchiwizowanych.
W istocie archiwisci usituja utozy¢ listy dokumentéw wytworzonych
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z dotaczeniem dotyczacych ich regul przechowywania lub eliminacji.
Znana jest forma i zawarto$¢ protokoléw zebran, akt personalnych,
umow, sprawozdan zarzadu etc. Jednak najbardziej interesujaca jest
sfera biurokratycznego obiegu dokumentacji. Réwnolegle z systema-
mi informatycznymi, zarzadzajacy wiedzga, na jakim etapie sprawa jest
zalatwiana. W istocie, historykéw bedzie interesowalo to, jaka doku-
mentacja jest tworzona na marginesie procedur.

W literaturze przedmiotu nie brak gltoséw, ze w zwiazku z coraz
szybszymi metodologicznymi przemianami w historiografii archiwi-
sta nie moze przewidzie¢, co bedzie interesowalo historykéw za kilka-
dziesiat czy kilkaset lat. Marie-Anne Chabin nazwata to ,syndromem
Epaminondasa™. I rzeczywiscie, patrzac na dzisiejszy stan badan hi-
storycznych, trzeba przyznad, ze archiwisci nie sa w stanie dokltadnie
powiedzie¢, czym beda sie one interesowaly po dziesigcioleciach czy
setkach lat. Ale z drugiej strony, czeka¢ nie moga, bo warto$ciowania
i selekcji archiwaliéw nie da sie odlozy¢ na przyszto$é. Trzeba dokony-
wac tego dzisiaj. Czg$ciowo na pewno gromadzone sa dzi$ archiwalia,
ktére okaza sie niezbyt przydatne dla przysztych badaczy historii, jak
np. akta administracji i organéw wtadzy, ktérych ranga jako kluczo-
wych zrédet historycznych wydaje sie obniza¢ od kilkudziesieciu lat,
m.in. wskutek stabniecia ich wartosci informacyjne;j.

Na temat warto$ciowania i selekcji dokumentacji w polskiej ar-
chiwistyce mamy, z jednej strony, zasygnalizowane wyzej, naukowe
rozwazania badaczy archiwistyki, z drugiej, réwniez wspomniane juz
zalecenia i normatywy metodyczne wladz panstwowej stuzby archi-
walnej. Gléwna role w tych dzialaniach powinni odgrywa¢ wlasnie
archiwisci z archiwéw historycznych, a takze kadra uniwersytecka
specjalizujaca sie w nauce o archiwach, a zatem najcze$ciej profesjo-
nalni historycy. Czy jednak nie sg to ztudne nadzieje, ze lepiej z tym
problemem poradzi sobie tradycyjny system naszego nadzoru archi-
walnego, ktéry oparty jest na kontrolach i zatwierdzaniu normatywoéw?
Oczywiscie z eksperckim wsparciem literatury naukowej podejmujacej
problematyke warto$ciowania i selekcji dokumentacji, dokonywanych
gléwnie pod katem potrzeb przysztych badaczy przesztosci.

2 M.-A. Chabin, Je pense donc jarchive. Larchive dans la société de I information, Paris-Montreal
1999, 5.15-17.
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By¢ moze pewna wskazéwka dotyczaca kierunkéw myslenia teo-
retycznego i dzialania praktycznego mogtaby by¢ lektura oficjalnego
dokumentu wydanego przez Miedzyministerialnego Delegata do Ar-
chiwéw Francji (DIAF). Urzad ten utworzono dekretem z 12 kwiet-
nia 2012 roku. DIAF przewodniczy komitetowi miedzyresortowemu
przy archiwach francuskich. Proponuje on kierunki polityki panistwa
dotyczacej archiwéw. Ponadto animuje i koordynuje dziatania admi-
nistracji panstwowej w tym zakresie. W lipcu 2014 roku DIAF wydat
dokument pt. Cadre méthodologique pour lévaluation, la sélection et
léchantillonnage des archives publiques®. A zatem dotyczy metodo-
logicznych ram dla oceny, wyboru i pobierania prébek z publicznych
archiwéw. W tym ostatnim przypadku chodzi o statystyczna kategorie
(sampling), czyli o metodologie pobierania probek, ktérych analiza
pozwoli na stworzenie poprawnego obrazu kompletu danych, z kté-
rych te prébki pobrano.

W zespole roboczym, ktéry opracowal ten dokument, uczestniczy-
li, obok oczywiscie miedzyministerialnej stuzby obstugujacej DIAF,
przedstawiciele Archives nationales, archiwéw departamentalnych,
inspekcji dziedzictwa, ministerstw: obrony oraz spraw zagranicznych
i europejskich, a takze statystycy.

4. Brakowanie dokumentacji jako wazna czesc sktado-
wa wartosciowania dokumentagji

Zagadnienie brakowania dokumentacji jest niezwykle wazne w dzia-
taniu kazdego archiwisty i archiwum zakltadowego. Dokumenty maja
okreslone kategorie archiwalne, zgodne z jednolitym rzeczowym wy-
kazem akt. Wszystkie te, ktére nie otrzymaly kategorii A, wczeéniej
czy pdzniej zostana zniszczone, o ile nie sa dokumentacja przezna-
czona do ekspertyzy i w jej wyniku nie zostang przekwalifikowane na
dokumentacje przeznaczona do wieczystego przechowywania®. Samo
brakowanie dokumentacji jest to jedna z wazniejszych czynnosci po-
rzadkowania akt w dobie szybko narastajacego zasobu archiwalnego.

% Zob. www.francearchives.fr/file/sfoif41db3790bs201ff6c29413c16521a57¢cf6/static_7742.pdf
[17.11.2017].
»  Zob. www.archivia.com.pl/artykuly/podstawowe-pojecia-archiwistyki.htm [17.11.2017].
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Termin ten ma rézne znaczenia. Jedna z definicji okresla brakowanie
jako typowanie materiatéw archiwalnych niezastugujacych na trwate
przechowywanie celem przekazania ich do zniszczenia. Druga okre-
$la brakowanie jako wydzielanie materialéw archiwalnych?®. Jak juz
wczeéniej podkreslano, trudno postugiwac sie terminologia sfowni-
kowa, ktéra powstata w 1974 roku. Dzi$ terminu ,brakowanie” uzywa
sie w znaczeniu niszczenia, czyli oznacza on techniczne dzialanie po-
legajace na oddzieleniu juz wybranych materialéw archiwalnych od
dokumentacji niearchiwalnej*.

Brakowanie jest jedna z najwazniejszych czynnosci archiwalnych.
Jego niewlasciwe przeprowadzenie moze spowodowac nieodwracal-
ne skutki dla jednostki organizacyjnej. Dlatego tez czynnosci z tym
zwiazane nalezy wykonywa¢ odpowiedzialnie.

W XIX wieku wprowadzono niszczenie dokumentéw w celu za-
chowania jedynie archiwaliéw o znaczeniu historycznym, a niekiedy
— tylko przez okreslony czas. Narastanie zasobu archiwalnego spowo-
dowalo wprowadzenie tej zasady w zycie. Wladza dbata o wszelkie akta
zwiazane z jej dzialalnoscia, wytwarzaly je wszelkiego rodzaju insty-
tucje. Bylo to oznaka rosnacej biurokracji, a jej skutkiem byta obfita
ilo§¢ materialu archiwalnego.

Nalezy podkresli¢, ze komisja uczestniczaca w brakowaniu doku-
mentacji, a przede wszystkim archiwista, powinna zdawac sobie spra-
we, ze jesli brakowanie dokumentacji przeprowadzi sie Zle, to zaréwno
urzad, instytucja, jak i prywatna firma moga by¢ narazone na brak
mozliwosci udokumentowania faktéw dotyczacych ich dziatalnosci.
Warto podkresli¢, ze zgodnie z przepisami ustawy archiwalnej za stan
akt, ktore sa przechowywane w archiwach zaktadowych, odpowiada
kierownik jednostki organizacyjnej*®.

Sposob, w jaki nalezy przeprowadzi¢ brakowanie dokumentacji,
reguluja przepisy Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Na-
rodowego z 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania i kwa-

% Polski Stownik Archiwalny, s. 23.

¥ Zob.www.ank.gov.pl/nadzor-archiwalny/glowne-zadania-nadzoru-archiwalnego/brakowanie-
-dokumentacji-niearchiwalnej-w-archi [17.11.2017].

% J.Macholak, Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, [w:] Kancelaria i archiwum zaktadowe, E. Bo-
rodij (red.), Warszawa 2009, s.133-142.
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lifilkowania dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Jak zatem bedzie wygladala kwestia brakowania dokumentéw elek-
tronicznych? Temat warto$ciowania dokumentacji elektronicznej cze-
sto pojawia sie podczas dyskusji na konferencjach archiwistéw?® oraz
na forum archiwalnym IFAR®. Cze$¢ archiwistéw uwaza, ze nalezy
pozostawiac calg zawarto$¢ systemow elektronicznych dla przyszlych
badaczy. Ale czy na pewno wszystko bedzie im potrzebne? Czy nie
lepiej skupi¢ si¢ wlasnie na odpowiednim wartosciowaniu dokumen-
tacji? Jako archiwisci nie mozemy odkladac tej sprawy na po6zniej. Juz
dzi$ musimy stawi¢ czota zagadnieniu dotyczacego tego, co pozosta-
wié przysztym badaczom. Zrédta historyczne zmieniaja sie na naszych
oczach. Niewyobrazalna ilo$¢ informacji, ktéra jest dzis zapisywana,
nie do korica jest nam potrzebna. A wiec po co jest ona przyszlym
badaczom? Moim zdaniem dokumentacje elektroniczng nalezy trak-
towac tak samo, jak dokumentacje tradycyjna i poddawac ja selekgcji.

Podsumowanie

W dzisiejszym $wiecie systemy informatyczne juz staly sie Zrédlami
historycznymi. Na réwni traktujemy np. fakture tradycyjna z e-faktura.
Historyk-archiwista musi si¢ liczy¢ z tym, ze zachowywanie i wieczy-
ste archiwizowanie danych powstajacych i pozostajacych dzis w po-
staci elektronicznej beda duzym wyzwaniem.

Biorac pod uwagg, ze takze przed kancelarig elektroniczna nie cata
dokumentacja trafiata do archiwéw panstwowych, archiwisci zdaja so-
bie sprawe z tego, ze kwestig nierozwiazana pozostaje wieczyste prze-
chowywanie danych zapisanych na dyskach komputerowych i innych
nosnikach. Ten wlasnie wzglad decyduje o tym, ze tam, gdzie chodzi
o dokumentacje przeznaczona do wieloletniego przechowywania,
nie ograniczamy sie do jej postaci elektronicznej, lecz gromadzimy

» DzU.2015 rok, poz. 1753.

30 M.in. prof. dr hab. K. Skupienski na VI Zjezdzie Archiwistow Polskich we Wroctawiu stwierdzit, ze
dzis nie jestesmy w stanie przewidzie¢, jakich informacji o naszych czasach bedzie potrzebowat
historyk za 100 czy 200 lat.

% Nainternetowym forum archiwalnym IFAR mozna przeczytac niejedna dyskusje na temat war-
tosciowania dokumentacji, takze elektronicznej, zob. m.in. www.ifar.pl/index.php/topic,1552.
mMsg8510.html#msg8510 [24.06.2017].
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ja na papierze jako na nos$niku podstawowym, a wersje elektroniczna
traktujemy jako jej uzupetnienie. Tak jest np. w archiwach szkét wyz-
szych, w ktérych prace magisterskie przechowuje sie albo w postaci
wydrukéw wraz z nagraniem na plytach CD, albo w systemach elek-
tronicznych w archiwach zaktadowych, gdzie funkcjonuje Archiwum
Prac Dyplomowych® — studenci wgrywaja swoje prace do systemu,
nastepnie przechodza one przez system antyplagiatowy, po wygene-
rowaniu raportu, promotor i recenzent moga za$ wpisac recenzje.

Niestety, wraz z dokumentacja elektroniczna pojawito si¢ wiele no-
wych probleméw, ktére nie istnialy w odniesieniu do dokumentacji
tradycyjnej. To, co zostalo zapisane na papierze, bez problemu mozna
odczytac¢ po kilkudziesieciu latach, natomiast na no$niku cyfrowym
— niekoniecznie. W jaki sposéb zapisywac informacje, aby przetrwa-
ty wieki?®. Jesli nie bedziemy co jaki$ czas przegrywac ich na nowsze
no$niki informacji, a w przypadku systemu aktualizowad, to po prostu
nie bedziemy mieli mozliwosci, aby je odtworzy¢. Nalezy pamietad,
ze archiwizacja elektroniczna jest kosztowna. W tym miejscu warto
przywolac stowa Krzysztofa Stryjkowskiego, ktéry na Zjezdzie Archi-
wistow Polskich we Wroctawiu stwierdzil, ze nic tak nie zabezpiecza
dokumentu elektronicznego jak jego wydruk komputerowy. W dzi-
siejszych czasach nie jest to juz jednak takie oczywiste. Wydruki kom-
puterowe tez moga nie przetrwac. Na paczkach papieru do drukarek
komputerowych czesto znajduje sie zapis informujgcy o tym, ze pro-
ducent gwarantuje dwustuletnia trwatos$¢ produktu. Pozostaje jesz-
cze kwestia trwalosci tuszu do drukarek atramentowych czy toneréw
do drukarek laserowych (na paragonach napisy czesto znikaja po po6t
roku). Dlatego wtasnie musimy udoskonala¢ systemy informatyczne,
ktore sg stworzone dla naszych urzedéw czy instytucji, aby szanse na
zachowanie materialéw byly znacznie wieksze.

Oczywiscie mozna powiedzie¢, ze kiedy problem trwatosci zapisu
cyfrowego zostanie rozwigzany, nastanie era fatwosci zachowywania
niewyobrazalnie wielkich zasobéw informacji. Wtedy nic nie bedzie
stalo na przeszkodzie, aby zachowywac komplety danych zmagazyno-
wanych przez programy, takie jak cate systemy informatyczne. Mniej-

2 Zob. www.apd.umcs.pl [20.06.2017].
% Zob. www.gadzetomania.pl/57891,nosniki-danych-trwalosc [20.06.2017].
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sze znaczenie bedzie wowczas miala kwestia utrzymywania kategorii
archiwalnej A tylko dla akt najwazniejszych. Selekcje dokumentacji
do zarchiwizowania wieczystego prowadzimy bowiem dzi$ gtéwnie
ze wzgledu na oszczedno$¢ miejsca na regatach archiwalnych. A jakie
byloby to utatwienie w opanowaniu materialu masowego.

Istotna jest tez sprawa jakosci informacyjnej dokumentacji tworzo-
nej w ramach rygoréw narzucanych przez programy komputerowe.
Rozwdj technologii komputerowej wplynal na istote przekazu. Po-
stugujac sie programami komputerowymi, w coraz wiekszym stopniu
wplywamy na tres¢, ktéra jest tam zawarta. System taki, jak np. ESOD
(Elektroniczny System Obiegu Dokumentéw) firmy Emiks®, pilnuje,
aby uzytkownik przestrzegat okreslonych regut np. w zakresie stowni-
ctwa. Zwieksza to dostepno$¢ zawartych tam informacji. Operuja one
pojeciem informacji biznesowej. Systemy takie ,stosuja zautomaty-
zowany przeplyw pracy zwiazanej ze skladowaniem, przenoszeniem,
kopiowaniem i usuwaniem danych, wykorzystujac przy tym nie tyl-
ko znajomo$¢ zwyklych atrybutéw plikéw, ale takze wiedze na temat
samych danych™.

Na koniec nalezy podkresli¢, ze wraz z systemami komputerowy-
mi, a w szczeg6lnosci systemami typu ECM, ktére sa zdolne do pa-
nowania nad ogromnymi masami informacji nieustrukturyzowanej,
zmieni si¢ tez nasza praktyka kancelaryjna. Dla archiwisty i badacza
przemian informacyjnych oznacza to, ze wkraczamy w czas przelomu,
ktéry w zdecydowany sposéb zmieni zapewne perspektywe badaw-
cz3, teoretyczna i praktyczng. Dwa ostatnie stulecia stanowity epoke,
kiedy systemy kancelaryjne, a co za tym idzie takze archiwa, ugina-
ly sie, a czasem zalamywaly, pod ciezarem dokumentacji. Sposobem
na rozwigzanie tego problemu byly skomplikowane systemy rejestra-
cji akt, a przede wszystkim nadawanie im okreslonych uktadéw, czyli
struktur, bez czego nie bylo mozliwe panowanie nad dokumentacja.
Nalezy zatem mie¢ na uwadze fakt, ze technologia informatyczna
obiecuje usuniecie barier zwigzanych z masowoscia informacji, do-
kumentacji czy tez akt. Systemy komputerowe bez problemu beda

3 Zob. www.emiks.pl [24.06.2017].
% Zob.www.support.office.com/pl-pl/article/Tworzenie-pomocniczego-przep%C5%82ywu-pracy-
-6b77ffds-9ad6-4c20-bsas-d686e2deafc2 [24.06.2017].
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radzily sobie wlasnie z masowoscia dokumentacji. Trzeba tez wspo-
mnie¢ o ,prawie do bycia zapomnianym™, ktére stoi w sprzecznosci
z interesem historyka.

Reasumujac, nalezy stwierdzi¢, iz najwazniejsza, z punktu widze-
nia przyszltych historykéw, w zasadach warto$ciowania akt i selekcji
jest ich wartos$¢ jako Zrddet historycznych. Kiedy po stuleciu czy kil-
ku stuleciach ze starych akt przestang juz korzysta¢ inni uzytkowni-
cy, zajmowac sie nimi beda juz tylko badacze historii. Dlatego tez to
ich potrzeby informacyjne beda wyznacza¢ ultima ratio, czyli ostat-
nig instancje kryteriow wartos$ciowania i selekcji. Kluczowe zatem
wydaje sie pytanie o to, jakie mamy dzi§ mozliwosci wyobrazenia so-
bie potrzeb informacyjnych przysztych historykéw — za sto czy tysiac
lat. Inne pytania sa juz pochodnymi tej kwestii. Mozna tu wymienic¢
zagadnienia przemian, historiografii i metodologii historii. Rozwazy¢
tez nalezy przemiany w zakresie teorii zrédta historycznego i wiele in-
nych. Nalezy tez wspomniec o zatarciu skazania, czyli instytucji prawa
karnego, ktére sprowadza si¢ do uznania za niebyle prawomocnego
skazania osoby w postepowaniu karnym, jesli uptynie odpowiednio
dlugi czas, wynikajacy z kodeksu karnego?®.
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