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Regulamin porzadku w gmachu KW PZPR

Prawidlowa organizacja pracy w gmachu wojewdédzkiego komitetu (dalej: KW)
Polskiej Partii Robotniczej, a nastepnie Polskiej Zjednoczonej Partii Robotniczej stano-
wila przez szereg lat materie, ktorej, jako calosci, nie obejmowaly odrebne regulacje.
Niewatpliwie dzialo sie tak wskutek braku wyraznej potrzeby w tym zakresie. Poszcze-
goblne nalezace do niej zagadnienia, ktére w danym momencie kierownictwo partyjne
uznawalo za wazne i wymagajace formalnego rozstrzygniecia, regulowaly jego dorazne
zarzadzenia. Inaczej, niz w przypadku kwestii politycznych, ujmowanych i opisywa-
nych w zwartych tekstach instrukcji lub wytycznych, nie przybieraty one form tak roz-
winietych dokumentéw, lecz mialy charakter jednostkowych decyzji (nakazéw, poleceri
etc.) lub krétkich okélnikéw. Przykladowo wymieniam wniosek I sekretarza Stanistawa
Szota przedstawiony do aprobaty egzekutywie KW PPR w kwietniu 1947 r. dotyczacy
koniecznosci zglaszania przez opuszczajacych wlasne biura oraz gmach KW kierowni-
kéw wydzialéw swoim sekretarkom tego, dokad sie udaja’, badZ polecenie I sekretarza
KW PZPR Stanistawa Wiechny ze stycznia 1951 r. skierowane do pracownikéw ogoétu
wydzialéw KW, dotyczace zaopatrzenia sie przez nich w stuzbowe legitymacje, ktére
poczawszy od 1 lutego tr. byly warunkiem koniecznym wpuszczenia ich do gmachu®.
Oproécz zagadnien stricte nalezacych do tej sfery, takze niektére inne byly regulowane
w podobnym trybie oraz zakresie. Odnosi si¢ to m.in. do okreslonego sposobu wykony-
wania poszczegoélnych czynnosci kancelaryjnych oraz organizacji kancelarii. Na ich ze-
branie w jedng instrukcje nalezalo poczekaé o wiele dtuzej. Do tego czasu egzystowaly
w formie rozproszonych, drobnych objasnien i uwag.

Publikowany dokument stanowi exemplum nieco bardziej zaawansowanej dzia-
talnosci normatywnej kierownictwa (tu: wojewoédzkiego) PZPR. Stanowi wyrazna pro-
be zebrania i usystematyzowania wzglednie pokrewnych zagadnieri w obrebie jednego
tekstu. Probe skadinad specyficzna i, oceniajac to przez pryzmat ksztattu dzisiejszych
czy nawet 6wczesnych urzedowych normatywoéw, chyba nie do korica udana. Do takiej
oceny upowaznia gtéwnie wplecenie do niego kwestii réznego kalibru i pomieszanie

! APL, KW PPR w Lublinie, sygn. 8: protokot z posiedzenia egzekutywy KW PPR z 31V 1947, k. 4.
2 APL, KW PZPR w Lublinie, sygn. 3367: pismo z wydz. organizacyjnego KW do wszystkich wydziatow KW z 27
11951, k. 220.
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z soba spraw waznych (np. postepowania z dokumentami tajnymi) i blahych (np. spo-
sobu korzystania z szatni). Mimo to nie mozna watpi¢, ze wejécie w zycie niniejszego
regulaminu odbilo si¢ pozytywnie na toku wykonywania pracy w gmachu KW. Tym
samym zasluguje on na odnotowanie i pokazanie. W szczeg6lnosci dlatego, ze przynosi
istotne informacje o funkcjonowaniu kancelarii (m.in. obiegu pism, ich przechowywa-
niu, postepowaniu z odmiennymi rodzajami dokumentaciji).

Opracowanie, a potem zatwierdzenie go wyniklo z zaistnienia okreslonej potrze-
by. Uwidaczniala sie ona chociazby w wymiarze organizacji pracy kancelaryjnej, w tym
obiegu pism w komérkach organizacyjnych komitetu. Bywat on przedmiotem krytyki.
Na przykiad na zebraniu egzekutywy KW wiosna 1953 r. jeden z jej czlonkéw, Stani-
staw Mierzwa, w dyskusji nad sprawozdaniem referatu skarg i wnioskéw zauwazyl,
ze duzo skarg wplywa bezposrednio do wydzialéw KW z ominieciem tego referatu, co
skutkowato niedoktadnoscig odnoszacych sie do nich danych liczbowych zawartych w
sprawozdaniu®. Zapewne wlasnie dostrzegane przedtem tego typu dysfunkcje (wyda-
nie regulaminu poprzedzito akurat ta dyskusje) stanowily przestanki wydania owego
dokumentu organizacyjnego oraz wiaczenia do niego niektérych aspektéw funkcjono-
wania kancelarii. Wynikalo to m.in. z braku instrukgji kancelaryjnej dla catlego KW. Bez
watpienia zaistnienie regulaminu odbylo sie w kontekscie przeniesienia pod koniec
1951 r. siedziby KW PZPR z dotychczasowej lokalizacji (ul. Krakowskie Przedmiescie
62) do nowo wybudowanego gmachu przy Alejach Ractawickich 1.

Regulamin wszed! w zycie w nastepujacym trybie. Na posiedzeniu egzekutywy
KW PZPR w Lublinie w dniu 20 lutego 1953 r. na wniosek I sekretarza J6zefa Kalinow-
skiego instancja ta, po zapoznaniu sie z jego tekstem, w drodze glosowania uchwalita
zatwierdzenie go i tym samym nadala mu moc obowiazujaca*. Autorem, a w kazdym
razie osobg odpowiedzialng za 6w tekst i go sygnujaca byl kierownik wydzialu ogélno-
administracyjnego KW PZPR (na dokumencie u dotu ostatniej karty widnieje skrécona
nazwa: wydzial ogélny) Janusz Cygariski. Sprawowat on ta funkcje od stycznia 1951 r.
do czerwca 1953 r. (wprowadzone w powyzszym trybie unormowania potrwaly zatem
dtuzej niz kariera jego autora w aparacie partyjnym)’. Na dokumencie widnieje tylko
jego inicjal imienia i nazwisko wpisane maszynowo, bez podpisu.

Z uwagi na niewielkie rozmiary tekstu zdecydowano sie zamiesci¢ go w calosci,
nie opuszczajac nielicznych btahych pod wzgledem istoty tresci ustepéw. Dokonano
natomiast szeregu poprawek redakcyjnych. Ujednolicono sposéb pisania okreslen
tj. wydzial, kierownik, sekretarz, ktére - tak jak w wiekszosci przypadkéw uzycia w
tekscie zrédlowym - konsekwentnie pisano od wielkiej litery. Ujednoliceniu podda-
no pisownie wariantéw: ,z-ca kierownika” i ,zastepca kierownika”, rozwijajac skroét
i wprowadzajac ta ostatnia wersje. Poprawiono drobne bledy tj. rozpoczecie kolejne-

3 APL, KW PZPR w Lublinie, sygn. 195: protokét nr 23/53 z posiedzenia egzekutywy KW PZPR z 30 V 1953, k.
145. Nawiasem mowigc sytuacja ta pokazuje, ze wejscie w Zycie regulaminu nie rozwigzato wszystkich dysfunkcji pracy
kancelarii.

* APL, KW PZPR w Lublinie, sygn. 193: protokét nr 7/53 z posiedzenia egzekutywy KW PZPR z 20 1I 1953, k.
278.

® Kilka miesigcy po zatwierdzeniu wyzej wymienionego regulaminu zostat on, na wniosek kierownika wydziatu or-
ganizacyjnego, zdjety ze stanowiska i usuniety z aparatu. Uzasadnieniem byta jego przesztosc polityczna (jaka konkretnie,
tego nie wiadomo). Zob. APL, KW PZPR w Lublinie, sygn. 195: protokot nr 24/53 z posiedzenia egzekutywy KW PZPR
z 5 V11953, k. 193-194. W VII 1953 r. jego akta przekazano do komitetu miejskiego PZPR (tamze, sygn. 3270: ksiega
wybytych [objetych nomenklaturg KW i KP PZPR] z lat 1949-1970, k. 34).
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go zdania od matej litery lub odwrotnie - zastgpienie kropki przecinkiem i majuskuly
minuskulg tam, gdzie logika skladni podpowiadata koniecznoé¢ potaczenia w jedno
dwoéch blednie rozdzielonych zdan (blad powstaly zapewne podczas przepisywania
tekstu na maszynie). Zachowano oryginalng skiadnie, poprawiajac tylko jej ewidentne
bledy, np. w punkcie 13 b), we fragmencie zaczynajacym sie od ,[...] po rozpatrzeniu
wszystkich pism rozdziela [...]” dano ,je” w miejsce ,ich”. W grupach podpunktéw
w tekscie, w ktoérych nie wystepowaly zadne znaki interpunkcyjne, wprowadzono roz-
dzielenie kolejnych ustepéw przecinkami oraz kropke po ostatnim z nich. Ujednolicono
zapis liczebnikéw gléwnych, stosujac wyrazanie ich pelnymi nazwami, nie za$ cyframi
Pozostawiono natomiast podobnie jak wystepuje to w oryginale oczywiste skréty, np.
PRL i PZPR. Poprawiono interpunkcje w kilku oczywistych przypadkach (tj. wstawia-
nie przecinka przed ,ktoéry” itp.), ponadto opuszczono nieuzasadnione z punktu wi-
dzenia logiki zdania nawiasy.

Niniejsza publikacje przygotowano kierujac sie¢ odnoénymi wskazéwkami z in-
strukcji dla wydawania zrédet historycznych XIX- i XX-wiecznych autorstwa Ireneusza
Ihnatowicza®.

Dokument sporzadzony w formie maszynopisu, bedacy zatacznikiem nr 5 do
protokotu nr 7/53 z wyzej wymienionego lutowego zebrania egzekutywy KW, znaj-
duje sie w przechowywanym w Archiwum Paristwowym w Lublinie zespole Komitetu
Wojewoédzkiego (I) PZPR, w jednostce o sygnaturze 193, na kartach od 320 do 322.

Summary

Terms of order in the building Voivodship Committee Communist Party

The published document is an example of an advanced regulatory activities manage-
ment (voivodship) Communist Party. A clear attempt to collect and systematize or re-
lated issues within a single text. Attempt otherwise specific and assessing it through
the prism of today’s shape or even the official norms of the then, probably not quite
successful. Regulations came into force on 20 February 1953 at the request of the First
Secretary Lublin’s Voivodship Committee.

6 1 Ihnatowicz, Projekt instrukcji wydawniczej dla Zrédet historycznych XIX i poczatku XX wieku, ,Studia Zré-
dtoznawcze”, t. 7, 1962, s. 99-124.
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1953 1I 20, Lublin. - Regulamin porzadku wewnetrznego w gmachu Komitetu Wo-
jewodzkiego PZPR w Lublinie, Egzekutywa Komitetu Wojewdédzkiego PZPR w
Lublinie

Regulamin i przestrzeganie jego zalecet winno by¢ znane kazdemu z pracownikéw Ko-
mitetu Wojewddzkiego. Kierownicy Wydzialéw odpowiedzialni s za zaznajomienie z
nim kazdego pracownika swego Wydziatu.

1. Wejscie do gmachu Komitetu Wojewddzkiego dozwolone jest:

a) dla pracownikéw [Komitetu Wojewddzkiego] - za okazaniem legitymacji
stuzbowej,

b) dla pracownikéw Komitetu Centralnego PZPR i postéw na Sejm PRL
- za okazaniem legitymacji stuzbowej Komitetu Centralnego lub legi-
tymacji poselskiej,

c) dla wszystkich innych interesantéw - za przepustka wydang przez
biuro przepustek na uprzednie zlecenie odpowiedniego Wydziatu,

d) dla uczestnikéw odprawy - za przedlozona przynajmniej na dwie go-
dziny przed konferencja lista imienng przez dany Wydzial organizu-
jacy odprawe.

2. Biuro przepustek wydaje przepustki dla interesantéw na telefoniczne zlece-
nie danego Wydzialu z odnotowaniem w rejestrze nazwiska zleceniodawcy.
Przepustki wydaje sie na podstawie waznego (termin waznosci dokumentu,
legitymacji stuzbowej, dowodu osobistego, ksigz.[eczki] wojsk.[owej]) wpisu-
jac godzine wejscia i date.

3. Pracownicy Wydzialéw zalatwiajacy interesanta poswiadczaja obecnosé jego
w Wydziale i jednoczesnie odnotowuja doktadna godzine wyijscia.

4. Kontrolujacy wejcie i wyjécie interesanta winien sprawdzic:

a) dowdd z przepustka (czy odpowiada zgodnosci),

b) godzine wejscia (przy wchodzeniu do gmachu),

c) godzine wyjscia (przy wychodzeniu z gmachu, czy nie ma rozbiezno-
$ci miedzy czasem wpisanym na przepustce, a wyjéciem - w przypad-
ku réznicy ponad trzy minuty nalezy zazada¢ wyjasnienia),

d) legitymacje stuzbowa (wazng) pracownika Komitetu Wojewédzkiego,
Woj.[ewodzkiej]. Szk.[oly Partyjnej] lub [Wojewédzkiego] Osrodka
[Szkolenia Partyjnego],

e) legitymacje stuzbowa pracownika Komitetu Miejskiego lub Komitetu
Powiatowego [PZPR],

f)  [odnosnie] wchodzacy|[ch] do stotéwki za specjalng przepustka, [nalezy]
skontrolowac¢ waznos¢ przepustki, ktéra upowaznia do wejscia tylko
na stotowke.

5. Wchodzacy interesanci moga wchodzié¢ [jedynie] za uprzednim pozostawie-
niem okrycia (palta, plaszcza) oraz wszystkich paczek w szatni. O ile paczka
budzi podejrzenie co do jej wielkosci, zawartosé winna by¢ skontrolowana. To
samo odnosi sie do wynoszenia jakichkolwiek pakunkéw, mebli i dekoracji, na
ktére winien wychodzacy posiadaé przepustke okreslajaca ilosé paczek wyno-
szonych i zawartos¢. Przepustke zatrzymuje przy wyjsciu kontrolujacy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Biuro przepustek po zakoriczeniu urzedowania winno uwzgledni¢* z kontrolu-
jacym, czy rejestr wydanych przepustek odpowiada iloéciowo odebranym [od
interesantow] przepustkom przez kontrolujacego.

Szatniarka przyjmuje okrycia i pakunki do przechowania bezplatnie i na kaz-
de okrycie oddane do szatni wydaje numerek, [za] ktérego zwrotem nastepuje
wydanie z przechowania okrycia i paczek.

Kierownicy Wydzialéw odpowiedzialni s za stan zamkniecia w pokojach od-
powiedniego Wydzialu.

Klucze od pokoju, w ktérym dany pracownik pracuje, winny by¢ dane na por-
tiernie przez ostatniego pracownika wychodzacego z pokoju. Klucze od pokoi
o charakterze specjalnym, tj. kartoteka, archiwum, Woj.[ew6dzka] Kom.[isja]
Kontr.[oli] Partyjnej, magazyny, kasa i inne winny by¢ zdawane do dyzurnego
w Sekretariacie I-go Sekretarza, a drzwi plombowane.

W okresie letnim przed odejéciem przed odejéciem po zakoniczeniu urzedowa-
nia okna winny by¢ dokladnie pozamykane.

Sale konferencyjne po zakoniczonej naradzie winny by¢ skontrolowane, uprzat-
niete i zamkniete, za$ klucze winny by¢ zdane na biuro przepustek.
Pracownicy przed jakimkolwiek wyjsciem obowigzani sa wszelkie dokumenty
pochowac (pisma tajne i poufne winny by¢ umieszczane tylko w szafach zabez-
pieczonych), pozamykac biurka i szafy, klucze od nich winny by¢ w posiada-
nia® odpowiedniego pracownika.

Wydzial Ogélno-Administracyjny jest uprawniony do odbierania i rozdzielania
poczty zwyklej i specpoczty na Wydzialy Komitetu Wojewodzkiego. Wszelka
korespondencje przychodzaca do Komitetu Wojewdédzkiego wciaga na dzien-
nik gléwny i przekazuje odnosnym Wydzialom za pokwitowaniem:

a) korespondencje przychodzaca do odnosnego Wydziatu odbiera kan-
celaria Wydziatu - wszelkie pisma poufne i tajne moga by¢ rozpiecze-
towane [wylgcznie] przez Kierownika odnosnego Wydziatu, a w razie
[jego] nieobecnosci przez zastepce Kierownika,

b) Kierownik po rozpatrzeniu wszystkich pism rozdziela je do zalatwie-
nia odno$nym towarzyszom - pracownikom Wydziatu,

c) pismo po zalatwieniu sprawy - winno by¢ przejrzane przez Kierowni-
ka [w celu sprawdzenia), czy wladciwie zostalo zalatwione, a nastepnie
skierowane do akt kancelarii Wydziatu, za$ [kazde pismo] tajne i poufne
winno by¢ odtozone do akt w szafie Kierownika lub zastepcy [Kierow-
nika] Wydziatu.

Do dokumentéw tajnych i poufnych moga mie¢ wglad tylko Kierownicy i za-
stepcy [Kierownikow] Wydzialéw, natomiast inni pracownicy tylko za zezwole-
niem Kierownika Wydziatu.

Kierownik Wydziatu chcacy otrzymaé do wgladu dokumenty tajne innych
Wydzialéw winien sie zwréci¢ na piémie do jednego z Sekretarzy Komitetu
Wojewodzkiego.

Powielarnia - dokonuje odbitek tylko na zlecenie pisemne odno$nego kierow-

* Przypuszczalnie powinno byé: uzgodnié.
b Powinno byc¢ albo w posiadaniu, albo oddane w posiadanie.
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nika Wydziatu. W zleceniu winno by¢ podane iloé¢ odbitek i tytul odbitki.
Wszelkie zbrakowane® odbitki, jak réwniez matryce musza by¢ zniszczone w
taki sposéb, aby nie mogty by¢ wykorzystane. Zlecenie na powielarnie winno
by¢ w rejestrze, w ktérym ilos¢ odbitek kwituje zamawiajacy. Klucz od powie-
larni winien by¢ oddany na portiernie.

17. Administrator gmachu odpowiedzialny jest za dopilnowanie zamkniec¢ biurek
i drzwi, ktére w razie jakiegokolwiek uszkodzenia winny by¢ przez odpowied-
ni Wydzial zglaszane w celu usuniecia usterek.

18. Informacji o miejscu zamieszkania pracownikéw aparatu partyjnego osobom
nie pracujacym w Komitecie Wojewo6dzkim udziela¢ nie wolno.

Kierownik Wydzialu Ogoélnego Komitetu Wojewodzkiego
/J. Cyganski/

¢ Zapewne chodzi o wadliwie wykonane, nieczytelne, zamazane itp.



